
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Czym logować się do KSeF? 
Token KSeF, a certyfikat KSeF.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Krajowy System e-Faktur (KSeF) to centralna platforma Ministerstwa Finansów służąca do wystawiania  

i odbierania faktur ustrukturyzowanych. Aby korzystać z systemu – bezpośrednio lub przez program 

księgowy – konieczne jest uwierzytelnienie, czyli potwierdzenie tożsamości użytkownika. 

W praktyce najczęściej stosowane są dwie metody: token KSeF oraz certyfikat KSeF. 

 

Token KSeF – co to jest? 

 
Token KSeF to unikalny ciąg znaków (klucz), który umożliwia dostęp do systemu KSeF  

w imieniu podatnika. Jest on generowany w KSeF przez osobę uprawnioną (np. właściciela firmy lub 

pełnomocnika). 

 

Najważniejsze cechy tokena: 

 nie jest przypisany do konkretnej osoby fizycznej, lecz do uprawnień, 

 może mieć określony zakres (np. tylko wystawianie faktur), 

 może być czasowy lub bezterminowy, 

 jest łatwy do użycia w systemach księgowych i integracjach API. 

 

Tokeny są obecnie najczęściej wybieraną metodą logowania w systemach finansowo-księgowych, 

ponieważ są proste w zarządzaniu i wdrażaniu. Ale niestety mają swój termin przydatności – można się nimi 

posłużyć tylko do końca 2026 r. później przestaną obowiązywać.  

 

Jak wygenerować token ?  

 

Zaloguj się do Aplikacji Podatnika KSeF:  
1. W menu po lewej stronie przejdź do [Tokeny]. 

 

2. Wybierz [Generuj token]. 

 

 

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/


3. Wprowadź: 

 Nazwę tokena – dowolną, opisową, 

 Wskaż rolę do której jest przypisany token  – wybierz: 

o Wystawianie faktur 

o Przeglądanie faktur 

(To minimum dla pracy Faktura Expert® z KSeF) 

 

  

4. Kliknij 'Generuj token'.  

Nastąpi generowanie tokena:  

 

 



5. Wybierz [Odśwież], aby wyświetlić token. 

 

6. Skopiuj wygenerowany token. 

Połącz Fakturę Expert
®

 z KSeF 

1. Uruchom program Faktura Expert®. 

2. Przejdź do modułu:“KSeF'-“. 

 

3. Kliknij [Parametry KSeF]. 

 

4. W zakładce “Podstawowe” zaznacz Token i wklej token i wybierz [Sprawdź token]. 

 

 



 

Po uzyskaniu komunikatu o zapisaniu tokenu:  

 

możesz zacząć pracować w Faktura Expert®.  

 

Certyfikat KSeF – co to jest? 

 
Zamiast tokenów możliwe jest użycie certyfikatu, który generowany jest bezpośrednio w systemie KSeF. 

Certyfikat KSeF to forma uwierzytelnienia oparta na kwalifikowanym certyfikacie elektronicznym, 

powiązanym z konkretną osobą fizyczną (np. właścicielem JDG, księgową, dyrektorem finansowym, ale też 

biurem jako podmiotem). 

Certyfikat ten jest bezpłatny i dostępny w Aplikacji Podatnika Ministerstwa Finansów. 

Certyfikat może uzyskać: 

 właściciel firmy, 

 pracownik, 

 biuro rachunkowe. 

Każda osoba powinna korzystać wyłącznie z własnego certyfikatu. Nie wolno przekazywać certyfikatów 

innym osobom. Nadawanie uprawnień innym użytkownikom odbywa się poprzez odpowiedni moduł 

platformy Akademia Podatnika KSeF. . 

 

Budowa certyfikatu i bezpieczeństwo 

 

Każdy certyfikat składa się z dwóch plików: 

 CRT – zawiera publiczną część certyfikatu (X.509), 

 KEY – zawiera prywatny klucz służący do podpisywania komunikacji z KSeF. 

Klucz prywatny jest zaszyfrowany hasłem. 

Hasło do pliku KEY należy podawać przy każdym: 

 logowaniu z użyciem certyfikatu, 

 podpisywaniu faktury offline. 

Dzięki temu nawet w przypadku dostępu do plików bez hasła nie można użyć certyfikatu. Należy pamiętać, 

że pliki nie blokują się po wielokrotnym błędnym wpisaniu hasła, jednak przy odpowiedniej długości hasła 

(min. 15 znaków) oraz zastosowaniu mechanizmu KDF, ataki brute-force są w praktyce nieopłacalne. 

Kluczowe znaczenie ma więc właściwe zabezpieczenie hasła i ograniczenie dostępu do niego! 

Hasło: 

 nie jest zapisane w certyfikacie publicznym (CRT), 

 chroni wyłącznie klucz prywatny (KEY), 

 powinno być przechowywane w bezpiecznym miejscu. 



 

Rodzaje certyfikatów: 

Certyfikat uwierzytelnienia: 

 służy do logowania i pracy online z KSeF, 

 umożliwia wysyłanie, pobieranie i weryfikację faktur, 

 wymaga aktywnego połączenia z KSeF. 

Certyfikat offline: 

 służy do podpisywania faktur wystawianych bez połączenia z KSeF, 

 weryfikacja podpisu następuje dopiero po późniejszym przesłaniu faktury, 

 nie służy do logowania do systemu. 

Do uwierzytelniania w KSeF i  wystawiania faktur w trybie Onnline niezbędny jest kompletny zestaw (pliki 

CRT i KEY + hasło). Podobnie dla pracy w trybie OFFLINE musisz wygenerować osobny zestaw.  

 

Generowanie certyfikatu w KSeF 

 

1. Otwórz stronę https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/ i zaloguj się do Aplikacji podatnika za pomocą: 

o Pieczęci kwalifikowanej (spółki)  

o podpisu kwalifikowanego, 

o e-Dowodu, 

o profilu zaufanego (osoby fizyczne). 

2. Z menu po lewej stronie wybierz Certyfikaty → Wnioskuj o certyfikat. 

3. Wprowadź nazwę certyfikatu (np. „Certyfikat uwierzytelnienia”, „Offline KSeF”). 

o długość: od 5 do 50 znaków, 

o zaleca się nazwę zgodną z przeznaczeniem certyfikatu. 

4. Ustal hasło do klucza prywatnego i wpisz je dwukrotnie. 

      Wymagania hasła: 

 minimum 15 znaków, 

 co najmniej: 1 wielka litera, 1 mała litera, 1 cyfra, 1 znak specjalny (!@#$%^&*()+-_=.), 

 maksymalnie 32 znaki, 

 bez polskich znaków i innych znaków specjalnych spoza listy. 

6. Kliknij Generuj – system utworzy klucz prywatny i przejdzie dalej. 

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/


 

7. Wybierz przeznaczenie certyfikatu: 

o Uwierzytelnienie w systemie KSeF – do logowania i pracy online w KSeF, 

o Podpis linku do weryfikacji wystawcy – do podpisywania faktur offline w trybach 

awaryjnych. 

8. Określ datę rozpoczęcia ważności certyfikatu (domyślnie bieżący dzień). 

9. Kliknij Wyślij wniosek o wydanie certyfikatu.  

 

10. Po zakończeniu procesu Odśwież widok. Proces wydania certyfikatu może porwać chwilę.  

Należy wygenerować osobno certyfikat typu 1 (Uwierzytelnienie w systemie KSeF), a następnie typu 2 

do obsługi tryby Offline (Podpis linku do weryfikacji wystawcy), jeżeli chcemy wystawiać faktury w tym 

trybie. 

 



11. Pobierz wygenerowane pliki certyfikatu publicznego (.crt) i klucza (key)   

 

 

 

Ile certyfikatów można wygenerować ?  

 Osoba fizyczna z PESEL – max 2 aktywne certyfikaty  

 Osoba fizyczna z NIP – do 100 certyfikatów  

 Podmiot bez NIP - do 100 certyfikatów 

 Podmiot z certyfikatem bez NIP/ PESEL - max 2 aktywne certyfikaty 

 

Wgrywanie certyfikatów do programu Faktura Expert® 

 

Gdy masz wygenerowane certyfikaty zapisz je do folderu o nazwie Certyfikat, który znajduje się  

w miejscu zainstalowania twojego programu. Możesz do niego przejść z okna Parametrów KSeF (zakładka 

KSeF – na dolnym pasu narzędziowym z prawej strony: 

 

 

 

 

 

 

 



Wybierz przycisk Otwórz katalog „Certyfikaty” :  

 

i skopiuj do niego pobrane pliki.  

 

Następnie poprzez przycisk Przeglądaj wskaż Certyfikat uwierzytelnienia :  
 w polu Certyfikaty – wskaż plik Certyfikatu typu 1 z rozszerzeniem .crt  

 w polu Klucz – plik z rozszerzeniem .key właściwy dla certyfikatu typu 1  
 

To samo zrób dla Certyfikatu typu 2, który będzie potrzebny do obsługi trybów Offline. Nie jest to krok 

wymagany do pracy z KSeF, jeżeli nie zamierzasz wystawiać faktur w trybie Offline. Jeżeli jednak zajdzie 

taka potrzeba, certyfikat ten będzie należy zapisać do pola Certyfikat Offline.  

 

Aby potwierdzić uprawienia do posiadanych certyfikatów należy wprowadzić hasło nadane każdemu z nich 

przy ich generowaniu.  

 

 
 

Następnie wybieramy Sprawdź certyfikat. Jest to czynność niezbędna, aby system KSeF mógł 

zweryfikować poprawność Twoich uprawień do pracy w KSeF. Jeżeli uprawienia zostaną potwierdzone 

pojawi się zielony napis Uwierzytelnienie w KSeF na podstawie certyfikatu.  
 

 
 



Wprowadzone hasło możesz zapamiętać zaznaczając „Zapamiętaj hasło”, w przeciwnym razie przy 

pierwszej czynności związanej z KSeF (wystawieniu lub odebraniu faktur z KSeF ) będziesz uwierzytelnić 

się hasłem, pojawi się wówczas okno do wpisania hasła.  
 

Hasło zostanie zapamiętane tylko na czas trwania sesji (pracy w tej firmie), po zamknięciu firmy  

i ponownym jej uruchomieniu ponownie trzeba będzie wpisać hasło, by móc wykonywać czynności 

związane z KSeF (wystawiać lub odbierać faktury). 

 

 

Podsumowując:  

 

 

 

Pamiętaj! W razie podejrzenia nieuprawnionego dostępu certyfikat można unieważnić i wygenerować 

nowy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


